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| 1.0 OBJETIVO

Lograr el desahogo de las diligencias que no puedan practicarse en el lugar de residencia de la
Junta que conozca del juicio, encomenddndose por medio de exhorto al Presidente de la Junta de
Conciliacion o de Conciliacion y Arbitraje o a las Juntas Especiales, o en su defecto a la Autoridad
mds proxima al lugar en que deban practicarse dichas diligencias.

| 2.0 ALCANCE

Este procedimiento aplica en los exhortos girados al Presidente de la Junta de Conciliacion o de
Conciliacion y Arbitraje o a las Juntas Especiales, o en su defecto a la Autoridad mas proxima al lugar
en que deban practicarse dichas diligencias, siempre y cuando se trate de diligencias que deban
realizarse dentro de la Republica Mexicana.

3.0 DEFINICIONES |

Exhorto: Es la petficion hecha a un Tribunal de igual jerarquia o a un organismo oficial, no
necesariamente jurisdiccional, para que lleve a cabo, en interés de un proceso especifico, una
determinada diligencia.

Diligencia: Son los actos procesales de los funcionarios que forman parte de las Juntas Locales de
Conciliacion y Arbitraje realizadas para la ejecucion de las resoluciones dictadas por los Presidentes
de las Juntas Especiales.

Diligenciar: Realizar las acciones oportunas para la tramitacion de un asunto.

Acuerdo: Son resoluciones de los Tribunales laborales que se refieren a simples determinaciones de
trédmite o cuando decidan cualquier cuestion dentro del negocio.

Constancias: Son los documentos en los que queda asentado el desahogo de las diligencias.
Autoridad Exhortante: Es la Autoridad que emite el exhorto.

Autoridad Exhortada: Es la Autoridad a quien se le encomienda el desahogo de las diligencias
marteria de exhorto {es quien recibe el exhorto).

| 4.0 RESPONSABILIDADES B

Es responsabilidad de los Presidentes de las Juntas Especiales, la elaboracion del acuerdo en el cual
se solicita a la Secretaria General, gire atento exhorto a la Autoridad correspondiente, con el fin de
que esta desahogue la diligencia respectiva.

Nota: "Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditoria.”
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Es responsabilidad del Presidente y del Secretario General de la Junta Local de Conciliaciéon y
Arbifraje, el emitir el exhorto a las autoridades correspondientes a fin de que estas desahoguen las

diligencias respectivas.

Asi mismo es responsabilidad del Secretario General el cumplimiento, aplicacion y control de este

procedimiento.

Es responsabilidad del *Secretario General "C", enviar la factura y el exhorto a la Oficialia de Partes

de la Secretaria General de Gobierno.

Nota: “Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditoria.”
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| 6.0 DESCRIPCION

Genera el acuerdo a diligenciar

La Junta Especial emite un acuerdo en el cual solicita a la Secretaria General gire atento exhorto a la
Autoridad correspondiente (a autoridad exhortada), a fin de que desahogue la diligencia respectiva,
*a fravés de un registro interno con acuse de recibido*

No nofificada no contestacion de exhorto JL-F-JE05-001
Radicacion JL-F-JE05-002
Acuerdo Abierto JL-F-JE05-003

Realiza el exhorto
La Secretaria General formula el exhorto, elabora el Oficio recordatorio girado y obtiene las firmas del
Presidente de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje y del Secretario General.

Elabora factura
La Secretaria General llena una factura, es firmada por el Secretario General y enviada a la Direccion
de Asuntos Administrativos.

Envia factura

La Direccion de Asuntos Administrativos envia la factura y exhorto a la Oficialia de Partes de la
Secretaria General de Gobierno, para que este a su vez haga llegar el exhorto a la Autoridad
exhortada para que desahogue la diligencia y envia las constancias respectivas.

¢Recibe constancias de exhorfo?

La Unidad Receptora recibe las constancias de exhortos

Si la Unidad Receptora recibe las constancias:
Recibe la Secretaria General
Las envia a la Secretaria General.
Continta en el siguiente punto: Elabora el Acuerdo y turna a la Junta Especial.

Sila Unidad Receptora no recibe las constancias:
Recordatorio
La Junta Especial puede enviar: Vistos pruebas por exhorto recordatorio JL-F-JEO1-190.
Regresa al punto citado anteriormente: 3Recibe constancias de exhorto?

Elabora el Acuerdo y turna a la Junta Especial
La Secretaria General recibe las constancias de exhorto, elabora el Acuerdo de Constancias de
exhorto girado, y lo turna a la Junta Especial correspondiente.

Nota: "Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditoria.”
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Realiza Acuerdo del exhorto enviado por la Autoridad exhortada
La Junta Especial (Autoridad exhortante) recibe las constancias del exhorto enviadas por la Autoridad
exhortada, *a fravés del registro comrespondiente con el acuse de recibo* y elabora un acuerdo:
Acuerdo que se tiene por recibidas las constancias de exhorto que remite la Secretaria General JL-F-

JEO5-0083.

Continta en el Procedimiento Ordinario JL-PEJE-O1.

[7.0 FORMATOS, ANEXOS Y/O REFERENCIAS

JL-F-JEO05-001 No noftificada no contestacion de exhorto

JL-F-JE05-002 Radicacion
JL-F-JEO5-003 Acuerdo abierto

Nota: "Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditoria.”
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