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| 1.0 OBJETIVO

Establecer un procedimiento para la tramitacién y resolucion de los conflictos individuales que se
ventilen mediante el procedimiento ordinario laboral, en donde el mismo sea diagramado vy
explicado pormenorizadamente para su fécil entendimiento, en la inteligencia de que el mismo sigue
los lineamientos establecidos en la Ley Federal del Trabajo.

H.O ALCANCE

Este procedimiento aplica en los Juicios que sean tramitados mediante el procedimiento ordinario
laboral ajusténdose a lo sefalado por nuestro ordenamiento laboral.

3.0 DEFINICIONES A

Usuario: Toda persona que intervenga en los juicios laborales individuales (actor, demandado,
absolventes, testigos, peritos, ratificantes,  Autoridades  Administrativas 'y Judiciales).

Actor: Es la persona o personas que interponen una demanda laboral.
Demandado: Es la persona (s) (fisica o moral) contra quien o quienes se interpone la demanda.

Radicar: Acuerdo mediante el cual la Junta Especial da inicio al procedimiento turnando el mismo a
una Junta Especial o al departamento correspondiente.

Actuario: Funcionario investido de fe puUblica, encargado de practicar las diligencias de notificacion y
ejecucion.
Notificar; Dar aviso mediante actuario a las partes o usuarios de algin acuerdo dictado por la Junta

Especial, corriéndole traslado de una copia del acuerdo de referencia.

Emplazamiento: Consiste en la primer notificacion dénde se da a conocer a la parte demandada el
juicio instaurado en su contra, coriéndosele traslado de copias de demanda asi como instructivo de
ley, ddndosele a conocer la fecha y hora de la celebracién de la Audiencia de ley.

Audiencia: Diligencia en la que la autoridad escucha a las partes, a efecto de emitir el acuerdo o
resoluciéon correspondiente.

Conciliacién: Exhortacion que la Junta hace a las partes para que se llegue a un arreglo.

Convenio: Escrito en el cual las partes manifiestan su voluntad de solucionar el conflicto, en el cual se
establecen los términos del mismo.

Demanda y excepciones: Etapa de la Audiencia en que se plantea la litis y en la cual intervienen las
partes, teniendo una replica y contrarréplica cada uno de ellos.

Nota: “Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no conirolada por el SAC, en consecuencia_No es sujefo de auditoria.”
JL-FGO1-06 02/06-ENE-06 Patrén de Procedimiento
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Ofrecimiento y Admisidon de pruebas: Etapa de la Audiencia en la cual las partes ofrecen los medios
de prueba de su intencion para demostrar sus acciones y excepciones. En esta etapa recae una
acuerdo por los representantes de la Junta en donde se admiten o desechan las pruebas que
conforme a la ley asi lo ameriten

Desahogo de Pruebas: Como su nombre lo dice, en este estado procesal en que son celebradas/
desahogadas las pruebas posterior a su calificacién de legal tal y como lo sefala la codificacién
laboral.

Cierre de instruccion: Acuerdo en el que el Auxiliar hace constar que fueron debidamente
desahogadas todas las pruebas ofrecidas, no habiendo pendiente ninguna para su desahogo.

Contestando en sentido afirmativo: Es cuando la parte demandada no comparece a la audiencia y
se le tiene a éste (demandado) por admitido lo sefialado por el actor en su demanda.

Ejecucion: Estado procesal en el cual la parte actora realiza diversas diligencias con el fin de que el
laudo obtenido a su favor le sea pagado.

|4.0 RESPONSABILIDADES

El procedimiento ordinario hasta la emision del laudo es responsabilidad de los Representantes que
integran cada una de las Juntas Especiales, es decir, Presidente, Secretario, Representante Patronal,
Representante Obrero. Y el procedimiento de ejecucidén derivado de un Laudo Condenatorio es
responsabilidad del Presidente de la Junta Especial.

Nota: "Si este documento se encuentra impreso, repre_senic: una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditoria.”
JL-FGO01-06 02/06-ENE-06 Patrén de Procedimiento
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| 6.0 DESCRIPCION

Recepcién de demanda

La Unidad Receptora recibe el escrito de demanda procediendo a radicar la misma, y si cumple con
los requisitos de ley se realiza el acuerdo sefalando fecha para la audiencia: Radicacion JL-F-SGO1-
001, en caso de que le falte algun requisito se realiza un acuerdo con apercibimiento especifico y
claro sobre la cuestion o hecho a aclarar ello mediante la utilizacion de formato: *Acuerdo no
cumple apercibimiento y sefala fecha* JL-F-JE01-02. En caso de que la parte actora en el escrito de
cuenta fuera omisa respecto a establecer condiciones de trabajo como lo son salario, antigledad,
jornada, puesto o algun requisito necesario, la Unidad Receptora lo apercibird para que la subsane
Promocion precisa (puesto, jornada etc.) JL-F-SG01-0005.

En caso de que se demande a una empresa con domicilio fuera de la residencia de esta Junta Local
de Conciliacién y Arbitraje del Estado de Nuevo Ledn la Unidad Receptora turnara directamente a la
junta que corresponda la demanda mediante registro en el libro respectivo y ésta emitird el acuerdo
para diligenciacién: Radicacion con exhorto JL-F-JE05-001, asi mismo también acordara cuando se
trate de demandas que sean susceptible de acumularse: Radicacién acumulacion mismo actor JL-F-
JEO1-121 y Radicacion acumulacion mismo demandado JL-F-JEO1-120.

La Junta Especial NUmero OCHO por encontrarse fuera del lugar de residencia de este Tribunal,
varian diversas actividades, asi las cosas su Titular (presidente y/o el secretario de la Junta) acude
cada manana a diferentes departamento, a la Unidad Receptora a recibir las demandas,
promociones, al Departamento de Calidad para dar de baja expedientes, eniregar y recibir
informes; a la secretaria General "A" para remitir excusas, incompetencias, a la Secretaria General
“B" a fin de depositar en la caja fuerte de este Tribunal las consignaciones, siempre y cuando la fecha
de enfrega lo permita, ya que de lo contrario ellos mismos tienen la responsabilidad de resguardar las
cantidades consignadas, remitirG mediante el registro correspondiente. En ocasiones ante la misma
junta presentan demandas individuales, investigaciones por muerte, las cuales son remitidas a la
Unidad Receptora para su trdmite, y las promociones allegadas por los usuarios, estas se registran en
la Junta Especial.

Asi mismo, identifica, verifica, protege y salvaguarda la documentacion y/o bienes de los usuarios que
estdn bajo su resguardo, para lo cual el traslado entre espacios se efectian Unicamente en vehiculos
oficiales de la misma organizacién, si en dicho traslado ocurriera algin afectamiento, la Junta Local
de Conciliacién y Arbitraje del Estado se responsabiliza en el caso de bienes con algin valor; y en el
caso de documentacion, se siguen los lineamientos establecidos por la Ley Laboral y en el
procedimiento de Reposicion de autos JL-PEJE-10.

En el Tribunal de Trabajo la Junta Especial NUmero SIETE conoce de los conflictos de la UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE NUEVO LEON: Radicaciéon abierta JL-F-JEO1-007

Una vez que se radica la demanda mediante el acuerdo correspondiente cada una de las juntas
especiales remite mediante registro los instructivos al departamento de actuarios para que se realice
la notificacién; una vez que es recibida por el departamento de actuario los instructivos, el fitular de
ese departamento tiene la responsabilidad de “sectorizar”, esto es identificar cominmente el drea
en que habrd de llevarse a cabo la diigencia o notificacion y también es el departamento
responsable de la asignacion de cargas de frabajo a los actuarios, los cuales fambién se dan por
registro propio de orden que lleva el titular del departamento de actuarios.

Nota: “Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditoria.”
JL-FGO1-06 02/046-ENE-06 Patrén de Procedimiento
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Ya realizada la diligencia de notificacion, el actuario responsable de ésta, regresa la documentacién
ya diligenciada, anexando el acta. el departamento de actuarios una vez que verifica que no haga
falta ningun dato regresa a cada junta especial los documentos.

Apercibimiento

En caso de que no sea notificada legalmente la demanda, la Junta dejara sin efectos la fecha y hora
de la Audiencia de ley. Proporciona o justifica domicilio JL-F-JEQ1-001, la parte actora cumple con el
apercibimiento mediante promocién presentada por conducto de la Unidad Receptora de éste
Tribunal del Trabgjo, la cual remite mediante registro corespondiente, la junta debe acordar dicha
promocién y sefalara fecha para la audiencia de ley. De nueva cuenta se entrega al departamento
de actuarios, mediante el registro en la lista correspondiente para que el fitular del drea, realice
nuevamente el proceso de asignaciéon de instructivos, para que este realice la diligencia.

Si a consideracion de la  Junta especial, tomando en cuenta consideraciones legales-objetivas y
circunstancias propias y gque hacen singular al conflicto, determina que la parte actora no cumple
con el apercibimiento se ordena el archivo del expediente para el caso de gue solamente se haya
apercibido por un demandado y respecto a éste no se haya cumplido el apercibimiento Actor no
cumple apercibimiento, entonces se procede a readlizar un acuerdo que conocemos como archivo
y reanudo JL-F-JEO1-004.

El Secretario levanta constancia de notificaciéon a las partes JL-F-JE01-238.

En caso de gue la junta estime necesario ordena citar al actor a fin de que ratifique su demanda
Ratifica demanda (fecha) JL-F-JEQ1-005.

Se puede dar el supuesto que en ciertos actos juridicos las partes los realicen por *comparecencia
abierta* JL-F-JE01-227.

En caso de que no se ratifique la demanda en el tiempo concedido para hacerlo se ordena el
archivo de la misma: Actor no ratifica demanda archivo JL-F-JEO1-124.

Existen Promociones que presentan las partes. Por recibido JL-F-JEO1-003, Visto JL-F-JEO1-212,
Agréguese JL-F-JE01-213, la Junta ésta obligada a emitir un acuerdo: Ampliar poder JL-F-JEO1-214,
Copias certificadas JL-F-JEO1-155.

Dentro del Juicio Ordinario existe el subproceso de Investigacion por muerte JL-F-JE13-001, Radicacién
investigacion por muerte JL-F-JE13-002.

Para el supuesto de que se exiravié algun documento que integre algin expediente laboral o el
expediente completo, la ley prevé el subproceso de Reposicion de autos JL-F-JET0-001.

Se puede dar el caso de que se solicite por la parte actora Providencia Precautoria de embargo;
siguiente el procedimiento que contiene este subproceso.- Providencias Precautorias JL-F-JE15-001.

La Junta remite los Instructivos de notificacion JL-F-SG01-002 de la parte actora y el JL-F-SG01-003 de
la parte demandada al departamento de actuarios, en ocasiones se envian cedulas citatorias para
tratar lo relativo con el expediente dentro de la cual se envia: Cita para tratar lo relativo con
expediente JL-F-JE01-236.

Nota: "Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no confrolada por el SAC. en consecuencia No es sujeto de auditoria.”
JL-FG01-06 02/06-ENE-06 Patrén de Procedimiento
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iSe nofificé al demandado?

El Actuario correspondiente es el responsable de nofificar la demanda en los tiempos establecidos y
elaborar el acta respectiva.

Si se notifica al demandado:
Continua
ContinUa en el siguiente punto: Audiencia de conciliacion.

Cuando no se noftifica la demanda:
Apercibe o senala nueva fecha
En el caso de que el Actuario no haya podido nofificar a las partes, antes de que se llegue el dia
sefialado para la audiencia de ley, analizando los motivos se apercibe a la parte actora para
que proporcione o justifique el domicilio correcto: Sin efectos (proporcione o justifigue domicilio
JL-F-JEQ1-006 y se sefala nueva fecha: *acuerdo cumple apercibimiento y sefala fecha® JL-F-
JEO1-001, para la audiencia de Ley.

El dia y hora indicado para la redlizacién de la audiencia la parte actora o demandada no fue
notificada por diversas circunstancias ddndose la posibilidad de generar diversos acuerdos
dependiendo del caso:

*Nueva fecha* JL-F-JE01-009, *Apercibido* JL-F-JEO1-010, Falta de interés juridico JL-F-JEO1-124.

Audiencia de conciliacién

Se celebra la audiencia, iniciGndose con la etapa conciliatoria, procurando la Junta avenir a las
partes:

Nota: En cualquier etapa de proceso puede llegarse a una conciliacion, *siendo responsable de dar
la forma que merece y amerita cada caso en particular el personal juridico que llevo las platicas
conciliatorias, pudiendo ser las formas adoptables para reflejar una conciliacion y el cierre del
expediente por cumplimentacion del mismo las siguientes:* convenio o desistimiento: *Convenio
pago total* JL-F-JEO1-104, *convenio pendiente de cumplir* JL-F-JEO1-105, Convenio sujeto a
ratificacion JL-F-JE01-023, Desistimiento JL-F-JEO1-107, Desistimiento sujeto a ratificacion JL-F-JEO1-024,
Consigna pago total dentro de juicio JL-F-JE01-223, Consigna pago parcial dentro de juicio JL-F-JEOT-
224, Recibe pago total dentro de juicio JL-F-JE01-221, Recibe pago parcial dentro de juicio JL-F-JEO1-
222, Consigna recibe pago total dentro de juicio JL-F-JEO1-21%9, Consigna recibe pago parcial dentro
de juicio JL-F-JE01-220, *Ratifica convenio* JL-F-JEQ1-232, Rafifica desistimiento JL-F-JEO1-108, No
ratifica convenio sefala fecha JL-F-JEQ1-210, No ratifica desistimiento sefala fecha JL-F-JEO1-211,
*Audiencia celebrada toda* JL-F-JEO1-014.

¢Conciliacién satisfactoria?

Una vez concluida la etapa conciliatoria

Si la conciliacion es satisfactoria:
Convenio o desistimiento
En caso positivo se logra la conciliaciéon, se culmina el juicio con un convenio o desistimiento,
ddndose de baja el expediente *en el SIAL* y posteriormente se manda al archivo el
expediente: *Convenio pago total* JL-F-JE01-104, Desistimiento JL-F-JEO1-107.
Fin del procedimiento.

Nota: “Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditoria.”
JL-FGO1-06 02/06-ENE-06 Patrén de Procedimiento
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Cuando la conciliacién no es satisfactoria:
Continua
Continta en el siguiente punto: Etapa de demanda y excepciones.

Etapa de demanda y excepciones

Se celebra la etapa de demanda y excepciones, en la cual el actor expondrd su demanda
ratificéndola o modificdndola y el demandado procederd en su caso a dar contestacion oralmente
o por escrito: *Audiencia celebrada toda* JL-F-JEO1-014.

Y en el caso de que se den los supuestos que establece la ley para la acumulacién se ordena la
misma: Acumulacién en audiencia JL-F-JEO1-120.

Esta etapa se puede diferir por mutuo consentimiento de las partes o por falta de notificacion de (I)
demandado(s), por modificacién de la demanda: Diferida por partes JL-F-JE01-012, *nueva fecha* JL-
F-JE01-009, Diferida por modificacion de la demanda JL-F-JEO1-013.

Acuerdo de demanda y excepciones
Una vez desahogada la etapa de demanda y excepciones se dicta el acuerdo respectivo:
*Audiencia celebrada con acuerdo al momento* JL-F-JE01-0*15*, Dif. por not exhorto JL-F-JEO5-001,
*nueva fecha* JL-F-JEQ1-009, diferida por modificacion JL-F-JE01-013 y se deberd tomar en
consideracion los siguientes supuestos:

v" Cuando se ofrece el trabajo al actor y este lo acepta se tendrd por aceptado y en su
oportunidad se sefalard fecha para la materializacién de la reinstalacién: Acuerdo de
*Reinstalacion normal* JL-F-JE01-088, Acuerdo de Reinstalacion con apercibimiento JL-F-JEOT-
089.

v Si alguna de las partes plantea algun incidente dentro del procedimiento en el acuerdo de
demanda y excepciones se fijara fecha para la audiencia incidental que corresponda:
Audiencia plantea incidente JL-F-JE04-001, Resolucion de incompetencia improcedente JL-F-
JEO6-004, Pruebas y Alegatos diferida por partes JL-F-JE06-003. Celebrada JL-F-JE06-002 NOTA:
Dentro del procedimiento ordinario se encuentra el subproceso de Incidentes JL-PEJE04-001.

v Sila parte demandada no comparece a juicio no obstante estar notificada se le tendra por
contestando al demanda en sentido afirmativo: No se presento demandado S. A. JL-F-JEO1-
020.

v La parte actora en su primer intervencién podrd modificar substancialmente los hechos de la
demanda por lo que esta se suspende y se sefiala nueva fecha: *Audiencia diferida por
modificacién* JL-F-JE01-013.

Nota.- Las partes pueden revocar el poder otorgado en cualquier etapa del procedimiento:
Revocacion de poder JL-F-JE01-215, Amplia poder JL-F-JEOT1-214.

Nota: Cuando alguna de las partes contendientes recurren al amparo indirecto y una vez que se
resuelve se realiza un acuerdo de llegada de autos del Tribunal superior que conocid el juicio de
amparo JL-F-JE10-001, Acuerdo de Cumplimiento Amparo Indirecto JL-F-JEO1-208.

Nota: "Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no controlada por el SAC, en consecuencia_No es sujeto de auditoria.”
JL-FGO1-06 02/06-ENE-06 Patrén de Procedimiento
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Etapa de ofrecimiento y admision de pruebas

Al celebrarse esta etapa las partes ofreceran pruebas relacionadas con los hechos controvertidos.
Dandose el supuesto de que no comparecen las partes o que la etapa sea diferida por mutuo
consentimiento, en cuyo caso se sefalard nueva fecha: *audiencia celebrada y acuerdo al
momento* JL-F-JE01-027 y diferida por partes JL-F-JE01-026.

Acuerdo de ofrecimiento y admisiéon de pruebas

La Junta emite acuerdo en el cual califica de legales las pruebas que tengan relacién con la litis
planteada y desecha las que no la tengan, sefialando inmediatamente fecha para el desahogo de
pruebas de las que ameriten diligenciacién:

Se desahogan pruebas que ameriten diligenciacion especial

Se lleva a cabo el procedimiento que establece la Ley para cada una de las pruebas que se
calificaran de legales y que requieren desahogo: *Confesional ofrecida por parte actora celebrada*
JL-F-JEO1-031, Confesional deserta JL-F-JE01-034, Confesional confeso JL-F-JE01-035, Confesional por
actora certificado medico JL-F-JEQ1-038, Confesional no valor al certificado médico JL-F-JEOT1-033,
*Comparece médico y sefiala nueva fecha* JL-F-JE01-218, Confesional por actora diferida por partes
JL-F-JE01-039, Confesional por demandada celebrada JL-F-JE01-032, *Confesional ofrecida por parte
demandada diferida por certificado médico* JL-F-JE01-041, Confesional por demandada diferida por
partes JL-F-JE01-042, Cita confesional JL-F-JE01-234, Confesional interrogatorio libre celebrada JL-F-
JEO1-036, Testimonial por actora celebrada JL-F-JE01-044, *Testimonial ofrecida por parte actora
diferida por no notificacion* JL-F-JE01-048, Testimonial por actora diferida por partes JL-F-JE01-049,
Testimonial por demandada celebrada JL-F-JE01-045, Testimonial por demandada diferida por partes
JL-F-JE01-051, Cédula citatoria de testigos JL-F-JE01-235, *Confesional ofrecida por parte demandada
celebrada* JL-F-JE01-032, Pericial parte actora celebrada JL-F-JE01-053, Pericial parte demandada
celebrada JL-F-JE01-054, Pericial Tercero en discordia celebrada JL-F-JEO1-055, Pericial deserta JL-F-
JEO1-056, Pericial abierta JL-F-JEQ1-057, Pericial ofrecida por la parte actora diferida por perito JL-F-
JE01-058, Pericial ofrecida por la parte demandada diferida por perito JL-F-JEO1-059, Pericial tercero
en discordia diferida JL-F-JEQ1-060.

e Al concluir el desahogo de las pruebas la Junta concederd a las partes un término de DOS
DIAS a fin de que las partes presenten sus alegatos por escrito.

¢ Al concluir el desahogo de las pruebas y formulados los alegatos de las partes y previa
certificacion del Secretario de que ya no quedan pruebas por desahogar, se dard vista a las
partes por el termino de TRES DIAS para que expresen su conformidad con dicha certificacion,
bajo el apercibimiento de que si transcurrido el término sefialado no lo hiciere y hubieren
pruebas por desahogar se les tendrd por desistidos de las mismas, para todos los efectos
legales. En caso de que las partes al desahogar la vista sefalada, acrediten que alguna o
algunas pruebas ofrecidas no se desahogaron, la Junta, con citacién de las mismas, sefialard
dentro de los OCHO DIAS siguientes, dia y hora para su desahogo. Desahogadas las pruebas
pendientes, las partes formulardn alegatos dentro de las veinticuatro horas siguientes.

Hecho lo anterior, el auxiliar de oficio declarard cerrada la instruccién y, dentro de los diez dias
siguientes formulard por escrito el proyecto de Laudo.

Nota: “Si este documento se encuentra impreso, reprge_;enrc una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditoria.”
JL-FGO1-06 02/06-ENE-06 Patron de Procedimiento
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Cierre de instruccién
El Secretario certifica que no quedan pruebas por desahogar y el Auxiliar de oficio declara cerrada
la instruccién: Cierre de instruccion JL-F-JE01-090.

Proyecto de Laudo

Dentro de los diez dias siguientes al que se cierra la instruccion se formula el proyecto de resolucion,
que deberd contener un extracto de la demanda y contestacion, de la relacidn de hechos
controvertidos, consideraciones y puntos resolutivos: Proyecto de laudos: Laudo sentido negativo JL-
F-JE01-094, Laudo sentido afirmativo JL-F-JE01-098, Laudo carta renuncia JL-F-JEO1-095, laudo
reinstalacién JL-F-JE01-096, Laudo cosa juzgada JL-F-JEQ1-099, laudo litispendencia JL-F-JEOT1-100,
laudo prescripcion JL-F-JEO1-101, Laudo en cumplimiento ejecutoria JL-F-JEO1-097.

Existe la posibiidad que se emita una resolucidon relativa a responsabilidad de conflicto:
Responsabilidad de conflictos JL-F-JEOT-161.

Audiencia de discusién y votacion

La audiencia de discusidén y votacion se llevara a cabo en sesion de la Junta dando lectura del
proyecto de resolucién, se discute, y procede a la votacion, declarado el Presidente el resultado:
*Discusion y votacion acta 3* JL-F-JEQ1-093, *Entrega de proyecto a los representantes Acta 1* JL-F-
JEO1-091, *Proyecto Acta 2* JL-F-JEO1-092,

Se eleva proyecto a Laudo, se firma y se publica
Si el proyecto de resolucién fuere aprobado, sin adiciones ni modificaciones, se elevara a la
categoria de laudo y se firmara de inmediato por los miembros de la Junta.

Notificacién del Laudo a las partes

Se procede a notfificar el laudo a las partes y se publica: , Cédula de nofificacién de laudo JL-F-JEO1-
102, si alguno no comparecié o no sefald domicilio para oir y recibir notificaciones, su noftificacion se
hace por la tabla de avisos, Tabla de avisos Laudo JL-F-JEO1-103.

Existe el subproceso de Aclaracion de Laudo: JL-F-JEO3-001

¢El Laudo es absolutorio?

Si la resolucién del laudo es absolutorio:
Archivo y fin
En el caso de que el laudo absolutorio no haya sido combatido dentro del término de 15 dias
que la Ley establece se ordenard el archivo de dicho expediente: Archivar expediente por
laudo absolutorio, no prom. amp. JL-F-JEO1-160.
Fin del procedimiento.

Cuando la resoluciéon de laudo no es absolutorio:
Laudo condenatorio
La resolucion del laudo por lo tanto es condenatorio, el demandado condenado puede pagar
el monto de las condenas que arrojé el laudo: Cumplimentacién de laudo JL-F-JEO1-163,
teniendo la opcidn la parte demanda de promover un Amparo.
Continta en el siguiente punto.

Nota: "Si este documento se encuentra imereso_ regresenfq una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditeria.”
JL-FG01-06 02/06-ENE-06 Patrén de Procedimiento
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¢ Se promueve amparo?

La parte demandad ocurrié al Amparo

Si se promueve el amparo:
Seccién de Amparos
Se remite el expediente a la Seccién de Amparos mediante registro en el libro correspondiente
para que se le dé el tramite pertinente. En ocasiones los apoderados juridicos de las partes
solicitan certificacion a la Junta donde se les reconoce el cardcter de representante de alguna
de las partes en el procedimiento laboral:
Se lleva a cabo el procedimiento del mismo en la Seccién de Amparos a través del
procedimiento: Amparos JL-PEJE-02

Una vez que se resuelve el amparo por la Autoridad Federal, se remite mediante registro en el
libro correspondiente el expediente a la Junta y acuerda la llegada de autos: Acuerdo de
llegada de autos para emitir un nuevo laudo JL-F-JEO1-158, o bien llegada de autos para
reponer procedimiento JL-F-JE10-001, Dev. de fianza JL-F-JEO1-156, *Colegiado®  JL-F-JEO1-189,
Oficio al Gobernador *JL-F-JEO1-191*

Cuando no se promueve el amparo:
Continua
Continla en el siguiente punto: Ejecucion.

Ejecucién
Nota: Dentro del procedimiento de ejecucion se dan los subprocesos de: Liquidacion de fianza JL-F-

JE07-001, Revisidon de actos de ejecucién JL-F-JE11-001y Tercerias JL-F-JE12-001.

Si después de dos afos la parte actora no promueve la Ejecucion del crédito obtenido, el expediente
se archiva: Archivo 2 afos JL-F-JEO1-157.

Se inicia el procedimiento de ejecucion a peticién de la parte actora con el proposito de hacer
efectivas las condenas decretadas en el laudo: *Laudo* JL-F-JEO1-125,

Requerimiento de pago
Se autoriza el requerimiento de pago de las condenas
:Se efectio el pago?

Si se realizé el pago de las condenas:

*Requerimiento celebrado JL-F-JE17-020*

Archivo y fin

*Entrega dinero (consignado al actuario)* JL-F-JEO1-162 y se ordena el archivo del expediente en
que se actia: Cumplimentacion de laudo JL-F-JEO1-163.

Fin del procedimiento.

Nota: "Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujetfo de aguditoria.”
JL-FGO1-06 02/06-ENE-06 Patrén de Procedimiento
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Cuando no se realiza el pago de las condenas:
Continua
Continua en el siguiente punto: Embargo.

¢Entrega voluntariamente los bienes?

El C. Actuario adscrito a la Junta requiere la entrega voluntaria de los bienes
Requerir entrega voluntaria JL-F-JEOT1-127,

Si se entrega voluntariamente los bienes:
Depositario judicial
Quedan a cargo y custodia del depositario judicial que designe:

Cuando no se entrega voluntariamente los bienes:
Fuerza pUblica
Se autoriza el uso de la Fuerza PUblica para el secuestro de bienes, los cuales deberdn quedar
depositados bajo custodia y responsabilidad del depositario judicial: Acuerdo Autorizacion
fuerza publica JL-F-JEQ1-128, *Abierto* JL-F-JE01-183, Confinua en el siguiente punto: Depositario
Judicial.

Depositario judicial

Deberd comparecer a la Junta a ratificar el nombramiento que se le confiere protestando su fiel y leal
desempefio: En su caso el actuario en la diligencia de Fuerza PUblica da posesion material al
depositario judicial de los bienes que se hayan embargado.

Solicitud de Perito valuador
La parte actora presenta promocién solicitando se designe al perito valuador para emitir el avalto
correspondiente de los bienes: Acuerdo de avallo de bien mueble por perito oficial JL-F-JEO1-135.

Designa perito valuador

El Presidente de la Junta Especial designa Perito Oficial, el cual una vez que acepta el cargo
conferido emite el avalio solicitado ratificando el mismo: Acuerdo de avalio de bien mueble por
perito oficial JL-F-JEQ1-136.

Fecha para audiencia de remate

El Presidente de la Junta Especial fija fecha para la celebracién de la audiencia de remate
ordenando la publicacién de los edictos correspondientes mediante la cual convoca a postores al
desahogo de la audiencia: Convoca a audiencia de remate bien mueble JL-F-JEOI-138,
convocacion a audiencia de remate bien inmueble JL-F-JE01-139, Audiencia de remate celebrada
bien mueble JL-F-JEQ1-142, Audiencia de remate de bien inmueble celebrada JL-F-JEO1-144, o bien si
esta es diferida: audiencia de remate diferida bienes muebles JL-F-JE01-143, audiencia de remate
diferida bienes inmuebles JL-F-JE01-145.

Nota: "Si este documento se encuentra impreso, representa una copid no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditoria."
JL-FGO1-06 02/06-ENE-06 Patrén de Procedimiento
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Audiencia de remate

En esta audiencia se pueden sacar a remate bienes muebles e inmuebles, ddndose varios supuestos
como lo son: Que comparezcan postores, acreedores, el actor en su calidad de acreedor y postor,
etc., teniendo su culminacién en la adjudicacién de los bienes muebles e inmuebles: Audiencia
remate con adjudicacion al actor JL-F-JEQ1-149.

Entrega de documentacién

El Presidente de la Junta requiere al demandado la entrega de la documentacién respectiva de los
bienes adjudicados dandole un termino de cinco dias para que cumpla, en caso de hacerlo se le
hace entrega al actor o al postor segun sea el caso. En caso de que se niegue la Presidencia de la
Junta lo hace en rebeldia, en caso de bienes inmuebles, se envia el expediente al Notario para que
proceda a su escrituracion: se solicita al demandado presentar la factura del mueble JL-F-JEO1-152,
cuando es un bien inmueble se emite un acuerdo a la notaria para la elaboracion de la escritura a
nombre del actor JL-F-JEO1-147, vy si el demandado no proporciona la factura del bien mueble en ese
caso la Junta elabora una factura a nombre del actor JL-F-JEO1-146.

*NOTA ACLARATORIA: Los expedientes radicados con posterioridad a la reforma laboral (30 de
noviembre de 2012) se distinguen por tener al final de la codificacién la letra “b".*

[7.0 FORMATOS, ANEXOS Y/O REFERENCIAS

JL-F-JEOT-001
JL-F-JEO1-002
JL-F-JEO1-003
JL-F-JEO1-004
JL-F-JEO1-005
JL-F-JEO1-006
JL-F-JEO1-007
JL-F-JEO1-008
JL-F-JEO1-009
JL-F-JEO1-010
JL-F-JEO1-011
JL-F-JEO1-012
JL-F-JEO1-013
JL-F-JEO1-014
JL-F-JEO1-015
JL-F-JEO1-016
JL-F-JEO1-017
JL-F-JEO1-018
JL-F-JEO1-019
JL-F-JEO1-020
JL-F-JEO1-021
JL-F-JEO1-022
JL-F-JEOT1-023
JL-F-JEO1-024
JL-F-JEO1-025
JL-F-JEO1-026

Acuerdo cumple apercibimiento y sefialo fecha
Acuerdo no cumple apercibimiento y sefiala fecha
Acuerdo abierto

Archivo por un demandado y sefiala fecha por otro
Apercibimiento para ratificar la demanda

Sin efectos

Radicacion abierta

Procedimiento especial

Nueva fecha

Apercibido

Diferida por instruccion y demanda

Audiencia diferida por partes

Audiencia diferida por modificacién

Audiencia celebrada toda

Audiencia celebrada con acuerdo al momento
Audiencia celebrada de demanda y excepciones
Audiencia celebrada y reservada

Acuerdo reservado (paso a pruebas)

Audiencia celebrada diferida pruebas

Audiencia celebrada afirmativo

Audiencia celebrada devoluciéon de documentos sin valor
Audiencia celebrada amplia la demanda
Convenio sujeto a ratificaciéon

Desistimiento sujeto a ratificacion

Audiencia diferida por notificacion

Audiencia diferida por partes

Noia: "Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditoria."
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JL-F-JEO1-027
JL-F-JE01-028
JL-F-JEO1-029
JL-F-JEO1-030
JL-F-JEO1-031
JL-F-JEO1-032
JL-F-JEO1-033
JL-F-JEO1-034
JL-F-JEO1-035
JL-F-JEO1-036
JL-F-JEO1-037
JL-F-JEO1-038
JL-F-JEO1-039
JL-F-JEO1-040
JL-F-JEO1-041
JL-F-JEO1-042
JL-F-JEO1-043
JL-F-JEO1-044
JL-F-JEO1-045
JL-F-JEO1-046
JL-F-JEO1-047
JL-F-JEO1-048
JL-F-JEOT1-049
JL-F-JEOT1-051
JL-F-JEO1-052
JL-F-JEO1-053
JL-F-JEOT1-054
JL-F-JEO1-055
JL-F-JEOT1-056
JL-F-JEO1-057
JL-F-JEO1-058
JL-F-JEO1-059
JL-F-JEO1-060
JL-F-JEO1-061
JL-F-JEO1-062
JL-F-JEO1-063
JL-F-JEOT1-064
JL-F-JEO1-065
JL-F-JEOT1-066
JL-F-JEOT1-067
JL-F-JEOT1-068
JL-F-JEO1-069
JL-F-JEO1-070
JL-F-JEO1-071
JL-F-JEO1-072
JL-F-JEO1-073
JL-F-JEO1-074
JL-F-JEO1-075
JL-F-JEO1-076

Audiencia celebrada y acuerdo al momento

Audiencia celebrada y acuerdo reservado

Acuerdo calificaciéon de pruebas

Acuerdo de pruebas interrogatorio libre y via documental
Confesional ofrecida por parte actora celebrada

Confesional ofrecida por parte demandada celebrada
Confesional celebrada no valor al certificado medico
Confesional deserta

Confeso

Interrogatorio libre

Confesional ofrecida por parte actora diferida por no notificacion
Confesional ofrecida por parte actora diferida por certificado médico
Confesional ofrecida por parte actora diferida por partes
Confesional ofrecida por parte demandada diferida por no notificacién
Confesional ofrecida por parte demandada diferida por certificado médico
Confesional ofrecida por parte demandada diferida por partes
Confesional diferida por segundo certificado médico

Testimonial ofrecida por parte actora celebrada

Testimonial ofrecida por parte demandada celebrada
Testimonial celebrada abierta

Testimonial deserta

Testimonial ofrecida por parte actora diferida por no notificacion
Testimonial ofrecida por parte actora diferida por partes
Testimonial ofrecida por parte demandada diferida por partes
Testimonial abierta.

Pericial ofrecida por la parte actora celebrada

Pericial ofrecida por la parte demandada celebrada

Pericial tercero en discordia celebrada

Pericial deserta

Pericial abierta

Pericial ofrecida por parte actora diferida por perito

Pericial ofrecida por parte demandada diferida por perito
Pericial Tercero en discordia diferida

Visto nueva fecha (actora)

Visto nueva fecha (demandada)

Visto parte actora (termino)

Visto parte demandada (termino)

Visto nueva fecha (actora)

Visto nueva fecha (demandada)

Visto parte actora (termino)

Visto parte demandada (termino)

Agencia del Ministerio PUblico

IMSS

INFONAVIT

Juzgados Penales

Junta

Fuerza Publica

Otro

Agencia del Ministerio PUblico

Nota: "Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditoria.”
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JL-F-JEO1-077
JL-F-JEO1-078
JL-F-JEO1-079
JL-F-JEO1-080
JL-F-JEO1-081
JL-F-JEO1-082
JL-F-JEO1-083
JL-F-JEO1-084
JL-F-JEO1-085
JL-F-JEO1-086
JL-F-JEQ1-087
JL-F-JEO1-088
JL-F-JEQ1-089
JL-F-JEO1-090
JL-F-JEOT1-091
JL-F-JEO1-092
JL-F-JEO1-093
JL-F-JEO1-094
JL-F-JEOT-095
JL-F-JEO1-096
JL-F-JEQ1-097
JL-F-JEO1-098
JL-F-JEO1-099
JL-F-JEOT-100
JL-F-JEOT-101
JL-F-JEOT-102
JL-F-JEOT-103
JL-F-JEO1-104
JL-F-JEO1-105
*JL-F-JEOT1-107
JL-F-JEOT1-108
JL-F-JEO1-109
JL-F-JEOT-110
JL-F-JEOT-111
JL-F-JEO1-112
JL-F-JEOT-113
JL-F-JEOT1-114
JL-F-JEOT1-115
JL-F-JEOT-116
JL-F-JEO1-117
JL-F-JEO1-118
JL-F-JEOT-119
JL-F-JEO1-120
JL-F-JEO1-121
JL-F-JE01-1:22
JL-F-JEO1-123
JL-F-JEO1-124
JL-F-JEO1-125
JL-F-JEOT-126

IMSS

INFONAVIT

Juzgados Penales

Junta

Fuerza PUblica

Otro

Celebrada abierta

Diferida abierta

Celebrada

Diferida

Abierta

Acuerdo de reinstalacion normal
Acuerdo de reinstalacion con apercibimiento
Cierre de instruccion

Entrega del proyecto a los representantes Acta |
Proyecto Acta 2

Discusion y votacion Acta 3

Proyecto de laudo negativo
Proyecto de laudo carta renuncia
Proyecto de laudo reinstalacion
Laudo en cumplimiento de ejecutoria
Proyecto de laudo afirmativo
Proyecto de laudo cosa juzgada
Proyecto de laudo litispendencia
Proyecto de laudo prescripcion
Cédula de nofificacion de laudo
Notificacion del laudo tabal de avisos
Convenio pago total

Convenio pendiente de cumplir
Desistimiento*

Ratifica desistimiento

Negativo

Carta renuncia

Reinstalacion

Afirmativo

Cosa Juzgada

Litispendencia

Prescripcion

Remitir a la Federal

Remitir al Tribunal de Arbitraje del Estado
Remitir (abierto)

Excusas

Acumulacién mismos demandados
Acumulacién mismo actor
Acumulacién a otra Junta
Acumulaciéon abierta

Falta de interés juridico

Laudo

Convenio

Nota: “Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditoria."
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JL-F-JEO1-127
JL-F-JEO1-128
JL-F-JEO1-129
JL-F-JEO1-130
JL-F-JEO1-131
JL-F-JEO1-132
JL-F-JEO1-133
JL-F-JEO1-134
JL-F-JEOT1-135
JL-F-JEOT1-136
JL-F-JEO1-137
JL-F-JEO1-138
JL-F-JEO1-139
JL-F-JEO1-140
JL-F-JEOT1-141
JL-F-JEO1-142
JL-F-JEO1-143
JL-F-JEO1-144
JL-F-JEO1-145
JL-F-JEO1-146
JL-F-JEO1-147
JL-F-JEO1-148
JL-F-JEO1-149
JL-F-JEO1-150
JL-F-JEQ1-151
JL-F-JEO1-152
JL-F-JEO1-153
JL-F-JEOT-154
JL-F-JEO1-155
JL-F-JEO1-156
JL-F-JEO1-157
JL-F-JEO1-158
JL-F-JEO1-159
JL-F-JEO1-160
JL-F-JEOT-161
JL-F-JEO1-162
JL-F-JEOT-163
JL-F-JEO1-164
JL-F-JEOT-165
JL-F-JEO1-166
JL-F-JEOT-167
JL-F-JEO1-148
JL-F-JEO1-169
JL-F-JEOT-170
JL-F-JEO1-171
JL-F-JEO1-172
JL-F-JEOT-173
JL-F-JEO1-174
JL-F-JEO1-175

Entrega voluntaria
Fuerza publica laudo
Fuerza publica convenio

Apercibimiento a actor a ratificar planilla (criterio de pleno)

Comparece actor a ratificar la planilla
Acuerdo comparecencia de actor

Acuerdo al Registro PUblico

Acuerdo a Catastro

Designacién del Perito valuador

Aceptacion de cargo perito valuador
Agréguese (abierto)

Convoca a audiencia de remate bien mueble
Convoca a audiencia de remate bien inmueble
Edictos

Notificacién en tabla de avisos

Audiencia de remate celebrada (bienes muebles)

Audiencia de remate diferida (bienes muebles)

Audiencia de remate celebrada (bienes inmuebles)

Audiencia de remate diferida (bienes inmuebles)
Factura

Acuerdo a notaria para bienes inmuebles
Vistos

Adjudicacion bien inmueble actor
Comparece actor cubre postura legal
Acuerdo adjudica postor

Notificacion a demandado presente factura
Ratificacion de avalud

Laudos en cumplimiento de ejecutoria
Copias certificadas

Devolucién de fianza

Archivo dos afnos

Llegada de autos nuevo laudo

Archivo amparo negado

Archivo laudo absolutorio no promueve amparo
Responsabilidad de conflicto

Entrega dinero (consignado al actuario)
Cumplimentacion de laudo
Cumplimentacién de convenio

Convenio

Desistimiento

Bancos

Registro Publico de la Propiedad

Empresas

Notario Publico

Periddico oficial

Presidencia Municipal

Transito retirar de la circulacién

Director de Seguridad Publica del Estado

Srio. de Seguridad vial y transito en San Nicoldas de los Garza, N.L.

Nota: “Si este documento se encuenira impreso, representa una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No &s sujeto de auditoria,”
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JL-F-JEO1-176
JL-F-JEO1-177
JL-F-JEO1-178

JL-F-JEO1-179
JL-F-JEO1-180
JL-F-JEO1-181

JL-F-JEO1-182
JL-F-JEO1-183
JL-F-JEO1-184
JL-F-JEO1-187
JL-F-JEO1-188
JL-F-JEO1-189
JL-F-JEOT1-190
JL-F-JEOT-191

JL-F-JEO1-192
JL-F-JEO1-193
JL-F-JEOT1-194
JL-F-JEO1-195
JL-F-JEO1-196
JL-F-JEO1-197
JL-F-JEO1-198
JL-F-JEO1-199
JL-F-JEO1-200
JL-F-JEO1-201

JL-F-JEO1-202
JL-F-JEO1-203
JL-F-JEO1-204
JL-F-JEO1-205
JL-F-JEO1-206
JL-F-JEO1-207
JL-F-JEO1-208
JL-F-JEO1-209
JL-F-JEO1-210
JL-F-JEO1-211

JL-F-JEO1-212
JL-F-JEO1-213
JL-F-JEO1-214
JL-F-JEO1-215
JL-F-JEOT1-216
JL-F-JEO1-217
JL-F-JEO1-218
JL-F-JEO1-219
JL-F-JEO1-220
JL-F-JEO1-221
JL-F-JEO1-222
JL-F-JEO1-223
JL-F-JEO1-224
JL-F-JEO1-225
JL-F-JEO1-226

Nota: "Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditoria.”

Srio. de Seguridad Publica y Transito (Director de Policia) Guadalupe, N.L.
Coordinador General de Seguridad Publica, Vialidad y Transito Cd. Benito Juarez
Directo de Policia y Transito de Cadereyta Jiménez N.L.

Srio. de Seguridad Publica y Vialidad de San Pedro Garza Garcia, N.L.
Srio. de Seguridad Publica y Vialidad de Santa Catarina, N.L.

Srio. de Seguridad Publica y Vialidad de Apodaca, N.L.

Director de Proteccion y Vialidad con ejercicio en Escobedo, N.L.
Abierto

Catastro

Bancos

Catastro

Colegiado

Empresas

Gobernador

Notario Publico

Periddico Oficial

Director de Seguridad Publica del Estado

Srio. de Seguridad vial y transito en San Nicolds de los Garza, N.L.

Srio. de Seguridad Publica y Transito (Director de Policia) Guadalupe, N.L.
Coordinador General de Seguridad Publica, Vialidad y Transito Cd. Benito Juarez
Director de Policia y Transito de Cadereyta Jiménez N.L.

Srio. de Seguridad Publica y Vialidad de San Pedro Garza Garcia, N.L.
Srio. de Seguridad Publica y Vialidad de Santa Catarina, N.L.

Srio. de Seguridad Publica y Vialidad de Apodaca, N.L,

Director de Proteccion y Vialidad con ejercicio en Escobedo, N.L.
Presidencia Municipal

Registro Publico de la Propiedad

Transito ejecucion

Abierto

Notificacion tabla de avisos

24 Horas (amparo indirecto)

Visto no ratifica se declara confeso

No ratifica convenio sefiala fecha

No ratifica desistimiento sefiala fecha

Visto

Agréguese

Amplia poder

Revocacion de poder

Comparece actor a ratificar demanda

Comparece medico

Comparece medico y senala nueva fecha

Consigna y recibe pago total

Consigna y recibe pago parcial

Recibe pago total

Recibe pago parcial

Consigna pago total

Consignha pago parcial

Comparece actor a ratificar ejecucién

Perito ratifica avalud
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JL-F-JEO1-227 Comparecencia abierta

JL-F-JEO1-228 Convenio pago total no causa baja
JL-F-JEO1-229 Convenio pendiente de cumplir no causa baja
JL-F-JEO1-230 Desistimiento sujeto a ratificaciéon no causa baja
JL-F-JEOT1-231 Convenio sujeto a ratificacion no causa baja
JL-F-JEQ1-232 Ratifica convenio

JL-F-JEO1-233
JL-F-JEO1-234
JL-F-JEO1-235
JL-F-JEO1-236
JL-F-JEO1-237
JL-F-JEO1-238
JL-F-JEOT1-239
JL-F-JEO1-240
JL-F-JEO1-241
*JL-F-JEO1-242
*JL-F-JE01-243
*JL-F-JEO1-244
*JL-F-JEO1-245

Apercibimientos varios

Cita confesional

Cédula citatoria para testigo

Cita fratar lo relativo

Tabla de avisos (normal)

Tabla de avisos (fecha audiencia)
Regularizacién de procedimiento
Cierre de Instruccién desahogo de vista
Comparecencia para Cierre de Instruccion
Indubitables letra molde*

Indubitables letra cursiva*

Huellas dactilares completas*

Huellas dactilares pulgares*

Nota: "Si este documento se encuentra impreso, representa una copia no controlada por el SAC, en consecuencia No es sujeto de auditoria."
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